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Universidade de São Paulo

Pró-Reitoria de Cultura e Extensão Universitária

Proposta de atividades de Formação Profissional, educação continuada e cursos de difusão

Caracterização Acadêmica

	1. Promoção
	Unidade(s) /Órgão(s)/USP
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Departamento*
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	* No caso de Unidades de Ensino.
	
	
	


	2. Título:



	3. Datas e horário:

Início:                                         Término:

Dia da semana:                           Horário:


	4. Natureza da Educação Continuada ou Curso de Difusão 
	(  Especialização
	(  Aperfeiçoamento
	(  Atualização

	
	(  Curso de Difusão
	
	


	5. Forma
	(  Presencial
	(  A Distância
	


	6. Justificativa do curso:



	6. 7. Público-alvo:



	8. Pré-requisito:
Para cursos de Difusão não há pré-requisito inicial. Se houver alguma necessidade, especificar acima.

Para cursos de Atualização o pré-requisito inicial é ser graduado.


	9. Coordenador:
	
	
	

	Carga horária semanal de atuação (limite de 8 horas): 
Fornecer o nome completo e Número USP


	10. Vice-Coordenador:
	
	
	

	(Não é obrigatório)
Carga horária semanal de atuação (limite de 8 horas):
Fornecer o nome completo e Número USP
	
	
	


	11. Professor(es) Ministrante(s):
Fornecer o nome completo, e-mail e telefone e Número USP e enviar o currículo para agenda@usp.br.

Da carga horária ministrada, indicar a porcentagem que corresponde a cada um dos ministrantes. 


	12. Justificativa da participação do ministrante(s) externo:

Todo ministrante que não for um Servidor/ Docente da USP é considerado ministrante externo.

Professores não pertencentes à USP devem ter seus currículos anexados.
A justificativa de participação do ministrante externo deve ser feita pelo coordenador do curso para ser incluída no Sistema Apolo.  
Deve se justificar a razão da escolha de um ministrante externo e não de um professor da FFLCH


13. Nome do(s) monitor(es) participante(s):

Sem carga horária. Não ministra aulas.
14. Nome do(s) servidor(es) não-docente(s) participante(s):
Nome, número USP e autorização da chefia impressa pelo Sistema Apolo.

15. Objetivo:
	16. Programa completo, com referência bibliográfica atualizada (em anexo).

Enviar junto com a proposta para agenda@usp.br

	


	17. Carga horária dos cursos presenciais


	Carga horária dos cursos a distância

	       Carga horária ministrada             
	     Atividades a distância ministradas                    

	              Aulas formais em sala de aula    
	     Atividades a distância supervisionadas            

	                                                
	     Atividades presenciais ministradas                    

	                Monografia                             
	     Atividades presenciais supervisionadas             

	              Aulas Práticas ou de campo      
	    

	        Carga horária supervisionada   
	

	       TOTAL:                                             
	TOTAL                                                                    

	        Duração em semanas/meses:                        
	Observação: Para cursos de Difusão que ultrapasse 30 horas é necessário acrescentar uma justificativa do Coordenador para essa carga horária (em anexo)


Informações, Inscrição, Seleção e Realização

	18. Informações

	Telefone: 3091 4645
	  Site: www.sce.fflch.usp.br                          E-mail agenda@usp.br

	19. Inscrição: Online ou presencial (a ser definido pela secretaria)

	      Local: Rua do Lago, 717, sala 126
	


	20. Total de vagas oferecidas:

	
	Nº mínimo de participantes para realização do curso:

	
	
	


	21. Critério de Seleção: 
Ordem de chegada. Caso haja outra modalidade de seleção, especificar (teste, entrevista, análise de currículo etc)


	22. Realização
	
	

	Endereço completo com o número da sala:
	
	

	ATENÇÃO: Os ministrantes e os coordenadores dos cursos são os responsáveis pela reserva das salas junto às secretarias dos respectivos departamentos.


	
	


	23. Curso
	(  Pago 
	(  Fora da USP 
	

	
	(  Gratuito 
	(  In Company 
	

	Nº mínimo de vagas gratuitas

(mínimo de 10% das vagas oferecidas)
	Docente ___ 
	Discente ___
	  Funcionário ___

	
	Terceira Idade ___
	Outros/Comunidade ___
	


	24. Valor da matrícula:




	25. Política de Isenções: Sorteio (somente em caso de curso pago).



26. Critérios de aprovação (Mínimo de 75% de frequência obrigatório). Caso haja um média final informar a seguir: 
Caracterização Financeira

	26. Proposta Financeira
	
	
	

	Preencher Formulário próprio disponível em http://sce.fflch.usp.br/node/239 



Aprovação dos Colegiados
	

	Data
	
	
	_______________________________________

Coordenador do curso

	

	


	

	Aprovado pelo Conselho do Departamento* na reunião de
	
	

	Encaminhe-se à Comissão de Cultura e Extensão Universitária (CCEx) ou Órgão competente.



	Data
	
	
	_______________________________________

Chefe do Departamento

	* No caso das Unidades de Ensino


ATENÇÃO: Encaminhar o formulário assinado para o Serviço de Cultura e Extensão da FFLCH, assim como o arquivo digital do formulário, do currículo dos ministrantes e do programa completo com bibliografia para agenda@usp.br 
OBSERVAÇÃO:

► Os ministrantes e os coordenadores dos cursos são os responsáveis pela reserva das salas junto às secretarias dos respectivos departamentos.

► As propostas apresentadas precisam da assinatura do Coordenador e do Chefe do Departamento que oferece o curso. 

► O material assinado deve ser encaminhado para o Serviço de Cultura e Extensão para abertura de processo, cadastro no Sistema Apolo, e encaminhamento à Comissão de Cultura.

► Somente os cursos aprovados pela Comissão de Cultura e Extensão serão homologados junto à Pró-Reitoria de Cultura e Extensão (PRCEU).

► Qualquer dúvida, consultar sempre a equipe do Serviço de Cultura e Extensão. 

